ZARZADZENIE NR 3/21
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 8 stycznia 2021 r.

w sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Burmistrza Nasielska w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w Gminie Nasielsk

Dziatajac na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
722020 1. poz. 713 ze zm.), § 11 ust. 1 pkt 6, ust. 41§ 15 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia
2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 98,
poz. 978 ze zm.), zarzadzenia Nr 387 Wojewody Mazowieckiego z dnia 29 pazdziernika 2020 r. w sprawie
stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym
w wojewodztwie mazowieckim oraz zarzadzenia Nr 485 Wojewody Mazowieckiego z dnia 21 grudnia 2020 .
zmieniajagcego zarzadzenie w sprawie przygotowania stanowisk kierowania w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie mazowieckim, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) struktur¢ oraz zasady przygotowania i funkcjonowania Gloéwnego Stanowiska Kierowania Burmistrza
Nasielska, zwanego dalej ,,Stanowiskiem Kierowania Burmistrza”;

2) zadania i obowigzki osob funkcyjnych uczestniczacych w procesie przygotowania Stanowiska Kierowania
Burmistrza.

§ 2. Uzyte w zarzadzenia okreslenia oznaczaja:
1) Burmistrz — Burmistrza Nasielska;
2) Wojewoda — Wojewode Mazowieckiego;
3) Gmina — Gming Nasielsk;
4) Urzad — Urzad Miejski w Nasielsku;
5) komorki organizacyjne — wyodrebnione w strukturze Urzgdu wydzialy, referaty oraz biura;

6) gminne jednostki organizacyjne — jednostki organizacyjne Gminy Nasielsk, dla ktérych organem
zatozycielskim jest Rada Miejska w Nasielsku, a organem nadzorujacym jest Burmistrz;

7) plan operacyjny — Plan Operacyjny Funkcjonowania Gminy Nasielsk w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

8) zadania obronne — zadania realizowane w ramach powszechnego obowigzku obrony wynikajace z ustawy
z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, jak rowniez
innych wydanych na jej podstawie obowiazujacych aktow prawnych;

9) Gloéwne Stanowisko Kierowania Burmistrza Nasielska — odpowiednio przygotowane i wyposazone obiekty,
w ktorych rozmieszcza si¢ elementy struktury organizacyjnej wraz zelementami zabezpieczenia,
zapewniajace Burmistrzowi wykonywanie zadan w razie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
iw czasie wojny. Glowne Stanowisko Kierowania Burmistrza Nasielska organizowane jest w stalej
siedzibie Urzgdu i w zapasowym miejscu pracy (ZMP).

§ 3. 1. W celu zapewnienia warunkow umozliwiajacych realizacj¢ zadan obronnych zawartych w planie
operacyjnym, tworzy si¢ Stanowisko Kierowania Burmistrza.

2. Stanowisko Kierowania Burmistrza funkcjonuje:

1) w statej siedzibie — w budynku Urzedu Miejskiego w Nasielsku, ul. Elektronowa 3, 05-190 Nasielsk;

2) w zapasowym miejscu pracy — w budynku znajdujagcym si¢ w statym zarzadzie Gminy, uzgodnionym
z Wojewoda.

§ 4. 1. Stanowisko Kierowania Burmistrza stanowi element systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym w wojewddztwie mazowieckim.
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2. Stanowisko Kierowania Starosty Nowodworskiego w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym
w wojewodztwie mazowieckim stanowi element posredni w procesie przekazywania zadan, decyzji i informacji
ze Stanowiska Kierowania Wojewody Mazowieckiego do Stanowiska Kierowania Burmistrza.

3. Schemat okreslajacy podleglos¢ oraz sposob przekazywania informacji w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie mazowieckim, uwzglgdniajacy Stanowisko Kierowania
Burmistrza, okresla zatacznik nr 1.

§ 5. 1. Do glownych przedsigwzig¢ zwiazanych z przygotowaniem Stanowiska Kierowania Burmistrza
nalezy:

1) opracowanie dokumentacji okre$lajacej zasady przygotowania i funkcjonowania Stanowiska Kierowania
Burmistrza w stalej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy;

2) modernizowanie oraz utrzymywanie w odpowiednim stanie technicznym infrastruktury zapewniajacej
ciaglos¢ funkcjonowania Stanowiska Kierowania Burmistrza w statej siedzibie i w zapasowym miejscu

pracy;

3) wyposazenie Stanowiska Kierowania Burmistrza w sprzet i $rodki tacznosci zapewniajace niezaklocong
wymian¢ informacji ze stanowiskami kierowania wchodzacymi w sklad systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym na terenie wojewodztwa mazowieckiego;

4) zorganizowanie i ciggle doskonalenie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu uderzeniami
z powietrza oraz skazeniach i zakazeniach;

5) wyposazenie Stanowiska Kierowania Burmistrza w zastgpcze zrodlo energii elektrycznej, zapewniajace
jego funkcjonowanie niezaleznie od ogdlnodostepne;j sieci energetyczne;;

6) zorganizowanie zabezpieczenia logistycznego oraz ochrony Stanowiska Kierowania Burmistrza;

7) objecie szkoleniem obronnym osob odpowiedzialnych za przygotowanie i funkcjonowanie Stanowiska
Kierowania Burmistrza.

2. Finansowanie zadan realizowanych w ramach przygotowania Stanowiska Kierowania Burmistrza nalezy
do zadan wtasnych Gminy.

§ 6. 1. Stanowisko Kierowania Burmistrza tworzy sie¢ w oparciu o strukture organizacyjng Urzedu.
2. W sktad Stanowiska Kierowania Burmistrza wchodza:

1) Zespot Operacyjny;

2) Zespot Zabezpieczenia Stanowiska Kierowania;

3) Zespo6t Obstugi Medialnej;

4) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 7. 1. Kierownik komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw obronnych koordynuje pracami Zespolu
Operacyjnego.

2. Sktad osobowy Zespotu Operacyjnego tworza:
1) obsada Statego Dyzuru Burmistrza;

2) kierownicy 1ipracownicy komorek organizacyjnych, atakze gminnych jednostek organizacyjnych,
wytypowanych do realizacji zadan obronnych ujetych w planie operacyjnym.

§ 8. 1. Kierownik komorki organizacyjnej wilasciwej do spraw administracyjnych koordynuje pracami
Zespotu Zabezpieczenia Stanowiska.

2. Sktad osobowy Zespolu Zabezpieczenia Stanowiska Kierowania tworza pracownicy komorki
organizacyjnej wlasciwej do spraw administracyjnych oraz kierownicy ipracownicy gminnych jednostek
organizacyjnych, wytypowanych do realizacji zadan obronnych ujetych w planie operacyjnym.

§ 9. 1. Kierownik komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw komunikacji spotecznej koordynuje pracami
Zespotu Obstugi Medialne;.
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2. Sktad osobowy Zespolu Obstugi Medialnej tworzg pracownicy komoérki organizacyjnej wlasciwej do
spraw komunikacji spoteczne;j.

§ 10. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych:

1) zapewni ochrone¢ informacji niejawnych na Stanowisku Kierowania Burmistrza w stalej siedzibie Urzedu
i W zapasowym miejscu pracy;

2) zapewni ochron¢ systemow i sieci teleinformatycznych na Stanowisku Kierowania w statej siedzibie
Urzedu 1 w zapasowym migjscu pracy;

3) petni nadzoér iudoskonala funkcjonowanie systemu przekazywania decyzji iinformacji niejawnych na
Stanowisku Kierowania w statej siedzibie Urzgdu i w zapasowym miejscu pracy.

§ 11. Do zadan kierownikoéw komorek organizacyjnych oraz kierownikoéw gminnych jednostek
organizacyjnych nalezy biezace wspotdziatanie w zakresie realizacji zadan obronnych wynikajacych z planu
operacyjnego z koordynatorami zespotéw tworzacych Stanowisko Kierowania Burmistrza.

§ 12. Kierownik komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw obronnych:

1) opracuje we wspodltdziataniu z kierownikami komoérek organizacyjnych dokumentacje zapewniajaca
sprawne funkcjonowanie Stanowiska Kierowania w statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy, w tym
instrukcje okreslajaca szczegdtowe zasady przygotowania i organizacji pracy na Stanowisku Kierowania
Burmistrza;

2) opracuje plan przemieszczenia Stanowiska Kierowania Burmistrza do zapasowego miejsca pracy;
3) zorganizuje i przeprowadzi szkolenie obsady osobowej Stanowiska Kierowania Burmistrza.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi komorki organizacyjnej wilasciwej do spraw
obronnych.

§ 14. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Nasielska.

§ 15. Traci moc zarzadzenie nr 62/2015 Burmistrza Nasielska z dnia 11 czerwca 2015 r. w sprawie
stanowiska kierowania izapasowego miejsca pracy w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym
w Gminie Nasielsk.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ NASIELSKA

Bogdan Ruszkowski
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia
nr 3/21 Burmistrza Nasielska
z dnia 8 stycznia 2021 r.

SCHEMAT ORGANIZACIJI SYSTEMU KIEROWANIA W GMINIE NASIELSK

ZSK WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

GSK WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

- w statej siedzibie

- w Zapasowym Miejscu Pracy (ZMP)

GSK Starosty
Nowodworskiego
- w statej siedzibie

-w ZMP

GSK organéw rzgdowej

administracji
niezespolonej

- w statej siedzibie

-w ZMP

SK Burmistrza
Nasielska
- w statej siedzibie
-w ZMP

SK wajtow,
burmistrzow,
prezydentow miast
(powiat nowodworski)
- w staftej siedzibie
-w ZMP
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