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nr 153/20

Burmistrza Nasielska

Z dnia 22.12.2020

REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych o wartoS$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto dla
Urz¢du Miejskiego w Nasielsku.

Nasielsk. grudzien 2020



§1
Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza 130 000
zlotych.
W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych ze
srodkow zewnetrznych, w szczegolnosci Unii Europejskie), pierwszenstwo stosowania
maja zapisy wytycznych instytucji zarzadzajacej projektami.

§2
Przygotowanie i przeprowadzenie zamowien, o ktorych mowa w § 1 nalezy do zadan
wydzialow zamawiajacych.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamowien wykonujg
pracownicy poszczegolnych wydzialow w  sposob zapewniajacy bezstronnosé
i obiektywizm. Powyzsze czynnosci powinny by¢ realizowane z nalezytg starannoscig
oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji 1 rownego traktowania wykonawcow.
Przy ustalaniu wartosci zamowienia nalezy odpowiednio stosowac przepisy art. 28,
art. 34, art. 35 oraz art. 36 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pozn. zm.), zwana w dalszej czgsci Pzp.
Podstawe do okreslenia wartoscei szacunkowej zamowienia na dostawy i ustugi stanowi
rozeznanie cenowe rynku, pisemne lub telefoniczne, dokonane wsrod wykonawcow
realizujgcych dostawy lub ushugi, stanowiace przedmiot zaméwienia. podstawg moze
by¢ rowniez rozeznanie cen na podstawie katalogow, cennikow, folderéw lub stron
internetowych.

§3

I. Procedury udzielania zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 2 regulaminu,

sg okreslone w ukladzie:
1) zamdéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ziotych netto, a powyzej
60 000 zl netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane,
2) zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 60 000 z1 netto.

2. Zamowien nalezy udzielaé z nalezytg starannoscia, zgodnie z zasadami przejrzystosci,

celowosci i oszczednosci oraz dokumentowac je w postaci umoéw lub zlecen oraz
rachunkow lub faktur.

§4
Przy udzielaniu zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 130 000 zlotych, a powyzej wartosci 60 000 zt netto na ustugi, dostawy i roboty
budowlane, nalezy dokona¢ analizy rynku poprzez zaproszenie do skladania ofert
skierowane do co najmniej 3 wykonawcow.
Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
skierowanego do wykonawcoéw w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczng na
formularzu stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Oferty sklada sie w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczng na formularzu
stanowiacym zatagcznik nr 2 do regulaminu.
Wybiera sie najkorzystniejszg ofertg, ktora przedstawia¢ bedzie najkorzystniejsza ceng.
Po przeprowadzeniu procedury wyboru oferty nast¢puje zawarcie umowy.

§5

8
Zamowienia publiczne o wartosci rownej lub nieprzekraczajacej kwoty 60 000 zl netto
udzielane sg po dokonaniu rozeznania telefonicznego, pocztg elektroniczng. faksem,
pisemnie lub poprzez portale internetowe, przez pracownika wydzialu zamawiajacego.



2. Wybiera si¢ najkorzystniejsza ofertg. ktora przedstawiac bedzie najkorzystniejsza ceng.
3. Zawiera si¢ umowg bgdz zamawia si¢ okreslone w rozeznaniu ustugi, roboty budowlane
badz dostawy.

§6
Postanowienia niniejszego regulaminu nie majg zastosowania do:

1) zamowien, ktore moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawceg, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwiazanych z ochrong praw
wylgczonych, wynikajacych z odrgbnych przepisow, albo w przypadku udzielenia
zamowienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystyczne;j.

2) Zamoéwien dodatkowych udzielanych dotychczasowemu wykonawcey, o ktorych mowa
w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp,

3) zaméwienn uzupelniajacych udzielanych dotychczasowemu wykonawcy, o ktorych
mowa w art. 214 ust 1 pkt 7 i pkt 8 ustawy Pzp,

4) zamowien, ktorych ze wzgledu na zapisy odrebnych umow wiazace zamawiajgcego
mozna udzielié¢ tylko konkretnemu wykonawcy,

5) zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia
i mienia lub awarii, ktora wymaga natychmiastowego usunigcia,

6) zamowienn majagcych na celu dostawe wody za pomocg sieci wodociagowej lub
odprowadzania sciekow do sieci kanalizacji sanitarnej. dostawg gazu z sieci gazowe;j,
dostawe ciepla z sieci cieplowniczej, zastrzezonych ustug pocztowych oraz ushug
przesylowych energii elektrycznej, ciepla lub paliw gazowych,

7) zamowien, ktérych przedmiotem sg ushugi prawnicze polegajace
zastepstwa  procesowego przed sadami, trybunalami lu
orzekajacymi,

a wykonywaniu
ingymi  organami

Burmistrz Nasielska



Zalacznik nr 1 do regulaminu udzielania
zamaowien publicznych o wartosei szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto

dla Urzedu Miejskiego w Nasielsku

Nasielsk, dn. .............

pieczatka zamawiajgcego

. Zamawiajacy

nazwa i adres wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina  Nasielsk  zaprasza do  zlozenia  oferty  na:

......................................................................................................

Wymagania dotyczace:

- terminu wykonania zamowienia
AETITE PHAIOROL «.voeonimnssmimmanios s snis st
~WERITROW BWATEANCH & vuivons s s
- innych warunkow realizacji zamdwienia

Miejsce 1 termin ztozenia oferty




Zalacznik nr 2 do regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto

dla Urzgdu Miejskiego w Nasielsku

pieczatka wykonawcy

OFERTA
Oferuje wykonanie przedmiotu zamOwienia .............c.ooovveveiiinieiiiannn.., za
Lenenello savsowsenanesone zt
Fodatek VAT ... W s smsmnpinsis s zt
LR IIOME = s sriiississsosmmmmmm s zt

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia na nastepujacych warunkach:

- terminu wykonania Zamowienia .................ocoeiiiiiinnnan .

- termin platnosei ..o ;

swarunki gwarantil .ovsnienrmeesns ;

- innych warunki realizacji zamOwienia ............c.coeoeinininiiiiiiiiiiiiin s,
Oswiadczam, ze dysponuj¢ potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zamoOwienia.

Pieczatka i podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej






