ZARZADZENIE NR 84/23
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 6 czerwca 2023 r.

w sprawie zasad postepowania zwigzanych z racjonalnym i oszczednym korzystaniem z energii
elektrycznej w budynku Urzedu Miejskiego w Nasielsku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 31 iart. 33 ust. 1 i 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22023 r. poz. 40, 572) oraz art. 18 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo
energetyczne (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 1385 z p6zn. zm.) w zwiagzku z art. 37 ust. 3 ustawy z dnia
17 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach shuzacych ochronie odbiorcow energii elektrycznej
w 2023 roku w zwiazku z sytuacja na rynku energii elektrycznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 269, 295) zarzadza sie,
co nastgpuje:

§ 1. 1. W celu zmniejszenia calkowitego zuzycia energii elektrycznej okres$la si¢ zasady postgpowania
zwigzane z racjonalnym i oszczednym korzystaniem z energii elektrycznej obowigzujace w budynku Urzedu
Miejskiego w Nasielsku, zwanego dalej ,,Urzedem”.

2. Dzialania zmierzajace do ograniczenia poboru i zuzycia energii powinny mie¢ charakter kompleksowy
i dotyczy¢ kazdej dziatalno$ci zwigzanej z realizacja czynnos$ci zarzadzania budynkiem Urzedu, Swiadczeniem
ustug publicznych oraz wykonywaniem obowigzkow stuzbowych przez pracownikow Urzedu.

§ 2. 1. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow Urzedu do:

1) wylaczania o$wietlenia w pomieszczeniach biurowych oraz przestrzeniach wspdlnych (sala konferencyjna,
ubikacje, pokdj socjalny), w ktorych nikt nie przebywa (nie sg uzytkowane),

2) stosowania zasady ,ostatni wychodzacy zpomieszczenia wytacza odbiorniki energii elektrycznej”
dotyczacej w szczegolnosci urzadzen takich, jak: lampy, ekspresy do kawy, czajniki, komputery (o ile
nie ma wymogu pozostawienia wlaczonego), drukarki, kserokopiarki, inne urzadzenia -elektryczne
znajdujace si¢ w danym pomieszczeniu,

3) wylaczania zbednego oswietlenia lub redukcji jego iloSci w przestrzeniach wspolnych, o ile jest to mozliwe
i nie narusza warunkow bezpieczenstwa,

4) uzywania w miar¢ mozliwo$ci $wiatta naturalnego (dziennego) zamiast elektrycznego,

5) wylaczania tadowarek natychmiast po natadowaniu stuzbowego urzadzenia,

6) ograniczania uzywania drukarek przystanowiskowych i korzystanie zamiast nich z urzadzen sieciowych,
7) w ramach ograniczania kosztéw drukowania oraz kosztow papieru:

a) wykorzystywania elektronicznego obiegu dokumentéw, podpiséw kwalifikowanych, profili zaufanych,
poczty elektronicznej,

b) wykorzystywania funkcji druku dwustronnego w drukarkach/kserokopiarkach,
c) ograniczania drukowania jedynie do tych dokumentdw, ktorych wydruk jest niezbedny,

8) wylaczania — z pominieciem urzadzen wymagajacych pracy ciaglej — urzadzen na listwach zasilajacych
z wieloma gniazdkami i jednym wylacznikiem,

9) wylaczania sprzgtu komputerowego, jezeli nie bedzie uzywany nocg, w dni $wigteczne oraz w dni wolne od
pracy,

10) wlaczania drukarek przystanowiskowych dopiero przed drukowaniem (drukarka w stanie czuwania
zuzywa niepotrzebnie energic),

11) korzystania z funkcji zarzadzania energia komputera (aktywowanie automatycznego wylaczania
komputera np. po 30 minutach, usypianie monitora np. po 10 minutach),

12) wylaczania sprzetu i urzadzen biurowych przy planowanej dtuzszej przerwie w ich uzywaniu,
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13) ograniczenia uzywania czajnikow elektrycznych oraz podgrzewania ilosci wody adekwatnej do tego, ile
jest w danym momencie potrzebne podczas korzystania z czajnikow elektrycznych,

14) podczas sprzatania pomieszczen o$wietlania tylko pomieszczenia, ktdre jest aktualnie sprzatane,

15) obnizania temperatury w pomieszczeniach budynku Urzedu na noce, dni §wiateczne, dni wolne od pracy,
a takze w sytuacjach gdy pomieszczenia nie sg uzytkowane,

16) dbania o zmniejszenie ujsScia ciepta z pomieszczen oraz zamykanie drzwi iokien przy wiaczonym
ogrzewaniu, a takze wietrzenie pomieszczen przy wytaczonym lub zredukowanym ogrzewaniu,

17) niewykorzystywania klimatyzacji w celu dogrzewania pomieszczen biurowych,
18) ograniczenia wykorzystywania systemow klimatyzacji w okresie letnim w systemie pracy ciagtej,
19) ograniczenia otwierania drzwi i okien przy funkcjonujacej klimatyzacji,

20) uzywania wertikali i zamykania okien w celu zmniejszenia promieniowania stonecznego podnoszacego
temperaturg w pomieszczeniach biurowych w okresie letnim,

21) niezastaniania kaloryferéw meblami biurowymi,

22) innych, nieokreslonych w niniejszym zarzadzeniu dziatan, majacych na celu zmniejszenie zuzycia energii
elektryczne;.

2. Wprowadzam dla pracownikéw Urzedu nastepujace zakazy:

1) zakaz korzystania z prywatnych urzadzen i sprzgtoOw pobierajacych energie elektryczna, jesli ich uzycie
wymaga podtaczenia do sieci elektrycznej w budynku Urzedu,

2) zakaz uzywania w okresie $wigtecznym na stanowiskach pracy ozdob $wigtecznych wymagajacych
zasilania 1 podtagczonych do sieci elektrycznej w budynku Urzedu,

3) zakaz uzywania zrédetl ciepta wymagajacych podiaczenia do sieci elektrycznej w budynku Urzedu
(grzejnikéw elektrycznych, piecykow elektrycznych, nagrzewnic, klimatyzatorow).

3. Redukcji podlega os$wietlenie wewnetrzne izewnetrzne budynku Urzedu w czasie, kiedy jest on
zamkniety, z pozostawieniem jedynie niezbgdnego os$wietlenia awaryjnego lub stuzacego zachowaniu
bezpieczenstwa.

4. W ramach przysztych dzialan optymalizacyjnych, przy wykorzystaniu zasobow wlasnych oraz
dostepnych rozwigzan technicznych, nalezy dazy¢ do:

1) wybierania przy nowych zakupach urzadzen i sprzetu korzystajacych z energii elektrycznej urzadzenia
energooszczedne o wysokiej klasie energetycznej (klasa energetyczna A+ i wyzsze),

2) systematycznej wymiany zrodet §wiatta na oswietlenie energooszczedne,

3) montazu czujnikdw ruchu wytaczajacych $wiatto w pomieszczeniach oraz w ciggach komunikacyjnych
(tam, gdzie jest to mozliwe 1 uzasadnione).

§ 3. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom i pracownikom komorek organizacyjnych
Urzedu.

2. Nadzor nad wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Nasielska.

§ 4. Tres¢ zarzadzenia podlega przekazaniu do stosowania wszystkim pracownikom Urzedu w sposob
ZWYCZajowo przyjety.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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