ZARZADZENIE NR 78/23
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 30 maja 2023 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nasielsku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40,
572) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Nasielsku nadanym Zarzadzeniem Nr 148/21
Burmistrza Nasielska z dnia 28 grudnia 2021 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Nasielsku, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 18 ust. 1 w pkt 15 kropke na koncu zastepuje si¢ przecinkiem oraz dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu:
,,16) Stanowisko ds. Obstugi Informatycznej (OI).”;
2)w § 25:
a) w ust. 1 skresla sie pkt 11,
b) w ust. 2 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,»,0) wysytanie uchwat Rady do Wojewody Mazowieckiego i Regionalnej Izby Obrachunkowej oraz do
publikacji w Elektronicznym Dzienniku Urzegdowym Wojewddztwa Mazowieckiego, publikacja
uchwatl w Biuletynie Informacji Publicznej,”;

3) po § 38 dodaje si¢ § 38a w brzmieniu:
,»$ 38. Do zadan Stanowiska ds. Obstugi Informatycznej nalezy w szczegoélnos$ci:

1) zapewnienie wlasciwego funkcjonowania Urzedu w zakresie informatyki, wtym ciaglosci
funkcjonowania sprzgtu komputerowego na poszczeg6lnych stanowiskach pracy,

2) wdrazanie 1 nadzo6r nad dziataniem oprogramowania b¢dacego na wyposazeniu Urzedu,

3) uzupehianie rejestru sprze¢tu ioprogramowania komputerowego, ktory prowadzi komorka
organizacyjna odpowiedzialna za kartoteki $rodkow trwatych i pozostatych §rodkéw trwatych (w
aplikacji do prowadzenia §rodkéw trwatych) o charakterystyczne cechy sprzetu i oprogramowania
komputerowego (nr seryjny, nr klucza, nr licencji itp.),

4) prowadzenie prac dotyczacych rozwoju informatyzacji Urzedu,

5) prowadzenie prac dotyczacych rozwoju sieci komputerowej uwzgledniajacej potrzeby jednostek
wyodrebnionych organizacyjnie oraz mieszkancow,

6) prognozowanie potrzeb w zakresie zakupu sprzetu i oprogramowania komputerowego,

7) zapewnienie serwisu dla sprzetu komputerowego funkcjonujacego w Urzedzie oraz doradztwa
informatycznego dla pracownikéw Urzedu,

8) zapewnienie ochrony danych zawartych w gtownej oraz lokalnych bazach danych zapisanych
w pamieci komputerow w Urzedzie,

9) administrowanie siecig komputerowa Urzedu, w tym zarzadzanie systemem dostepu do zbioréw
danych oraz zapewnienie prawidlowej realizacji przepisow w tym zakresie,

10) administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej, strong internetowa Urzedu oraz oficjalng strong
Urzgdu na portalu Facebook,

11) administrowanie poczta elektroniczng Urzedu oraz platforma ePUAP, atakze systemami
dziedzinowymi funkcjonujacymi w Urzgdzie,

12) nadzér i obstuga systemu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja,

13) utrzymywanie kontaktow z podmiotem krajowego systemu cyberbezpieczenstwa — CSIRT NASK,
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14) zapewnienie — pod wzglgdem informatycznym - realizacji zadan zwigzanych z wyborami
powszechnymi, referendami i spisami powszechnymi,

15) nadzor od strony technicznej nad systemem monitoringu wizyjnego,

16) przygotowywanie merytorycznych materiatéw do zakupdw sprzetu, wyposazenia i oprogramowania
informatycznego prowadzonych zgodnie z ustawa — Prawo zamoéwien publicznych oraz w formach
nie objetych przepisami ustawy.”;

4) w § 53 ust. 11 skresla si¢ wyrazy ,,oraz w kazdy wtorek w godzinach 10.00-13.00”;

5) graficzny schemat organizacyjny Urzedu stanowigcy zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Nasielsku otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Nasielska.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nasielsku
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AW — Audyt Wewnetrzny i Kontrola

AZ — Archiwum Zaktadowe

F — Wydziat Budzetu i Finanséw

IN — Pion Ochrony

10D — Inspektor Ochrony Danych Osobowych

1ZP — Wydziat Inwestycji, Zamdwien Publicznych i Programéw Strukturalnych
KB — Kancelaria Burmistrza

Ol — Stanowisko ds. Obstugi Informatycznej

OP — Wydziat Organizacji i Promocji

POD — Wydziat Podatkow i Optat

SM - Straz Miejska

SO — Wydziat Spraw Obywatelskich

SROW — Wydziat Srodowiska i Rozwoju Obszaréw Wiejskich

USC — Urzad Stanu Cywilnego

WO - Wydziat Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Wojskowych i Obrony Cywilnej
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