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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
w URZEDZIE MIASTA
w Nasielsku
ul. Elektronowa 3
06-130 Nasielsk

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 4 lipca 1983
r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz..U. 22011 r., Nr 123, poz. 698 z pdzn. zm.)

I. Informacje wstepne:

1. Kontrole przeprowadzita w dniu 30 kwietnia 2015 roku Danuta ILelen, pracownik
Archiwum Panstwowego w Warszawie Oddzial w Pultusku (nr upowaznienia do kontroli
12/15), w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Beaty Goszczynskiej —
Referenta Biura Kadr i Plac Urzedu Miejskiego w Nasielsku.

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona w czerwcu 1990 r. na podstawie Ustawy o
samorzadzie terytorialnym z dnia 8 marca 1990 r. (Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591
z pOz.zm.)

Obecnie jednostka kieruje Pan Bogdan Ruszkowski — Burmistrz Miasta.

Organem nadrzednym jednostki jest — Wojewoda Mazowiecki, zgodnie z art. 7 pkt. 3 ustawy
zdnia 5 czerwca 1998 r. o administracji rzadowe] w wojewddztwie (Dz.U. z 2001 r. Nr 80,
poz. 872) w polaczeniu z art. 25 tejze ustawy, stanowigcym, ze ..wojewoda sprawuje nadzor
nad dziatalnoscig jednostek samorzadu terytorialnego, na zasadach okreslonych w ustawach”.

3. Statut, wprowadzony Uchwala nr VII/61/03 Rady Miejskiej w Nasielsku z dnia 24
kwietnia 2003 roku w sprawie uchwalenia Statutu Miasta (z pozn. zm.);

Regulamin Organizacyjny, wprowadzony Zarzadzeniem nr 165/2012 Burmistrza Miasta z
dnia 14 grudnia 2012 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi
Miejskiemu w Nasielsku.

4. Zmiany organizacyjne w przesztosci:

e wlatach 1945-1953 — Urzad Miasta,

e wlatach 1954-1972 - Prezydium Miejskiej Rady Narodowej

e w latach 1973-1990 - Urzad Miasta w Nasielsku— jako terenowy organ administracji
panstwowej,

e 0d 1990 Urzad Miasta - jako jednostka samorzadowa.

5. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadtosci oraz przeksztalcenia.

6. Ostatnig kontrole Archiwum Panstwowe przeprowadzito w dniu 14 czerwea 2012 r.



7. Archiwum zaktadowe nie byto kontrolowane przez inne jednostki.

8. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjne i archiwalne wydane w
porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem  Archiwow Panstwowych, wprowadzone
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow zakladowych:

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzgdzeniem — Instrukcja kancelaryjna - Zalacznik
nr | do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. z 2011 r.
Nr 14 poz. 67, Nr 27, poz. 140)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem - Zatacznik nr 2 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. z 2011 r. Nr 14
poz. 67, Nr 27, poz. 140) - Wykaz akt dla organéw gminy 1 zwigzkéw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujacych te organy i zwiazki

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem — Instrukcja archiwalna - Zatgcznik nr
6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. z 2011 r. Nr
14 poz. 67, Nr. 27 poz. 140)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne ..-,,

Ii. Ustalenia kontroli.

1.Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegoélnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej
do archiwum zakladowego.

Archiwum zakladowe usytuowane jest przy stanowisku Referenta Biura Kadr 1 Plac, ktérego
zadaniem jest m.in. prowadzenie archiwum Urzedu zgodnie z obowiazujgcymi przepisami
oraz udost¢pnianie dokumentacji osobom upowaznionym. Archiwum zakladowe nie jest
komorka organizacyjng lub samodzielnym stanowiskiem pracy w rozumieniu § 4 ustep 3
zalacznika nr 6 do wyzej przywolanego Rozporzadzenia.

Zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 14/2011 Burmistrza Miasta Nasielska z dnia 1 lutego 2011 r.
wskazano dla Urzedu Miasta, jako podstawowy sposob dokumentowania przebiegu
zalatwiana 1 rozstrzygania spraw — tradycyjny system wykonywania czynnosci
kancelaryjnych. Tym samym Zarzadzeniem Burmistrza wprowadzono szczegdtowe wytyczne
wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta oraz wzory pieczeci
obowigzujagcych w Urzedzie. Biuro Podawcze ustalono punktem rejestracyjnym oraz
wskazano sposob 1 zasady przyjmowania i rejestrowania pism w wewnetrznej instrukeji
kancelaryjnej a takze wzor opisu teczki spraw oraz spisu spraw w systemie tradycyjnym,
ustalono obowiazek prowadzenia centralnych rejestrow. W wyniku przeprowadzonej kontroli
stwierdzono, iz w Urzedzie jest prowadzony rejestr przesytek przychodzacych oraz przesytek
wychodzacych. W wewngtrznej instrukeji (zal. nr 1) zapis dotyczacy pieczeci wplywu jest
zgodny z zapisami § 7 punkt 6 przywoltywanej instrukcji kancelaryjnej, zas wzor opisu teczki
akt (zal. 2 do Zarzadzenia) jest zgodny z zapisami § 62 ustep 2 instrukcji kancelaryjne;.
Nadzor na realizacjg postanowien Zarzadzenia powierzono Sekretarzowi Miasta. Burmistrz
lub Sekretarz koordynuje prawidlowo$é doboru odpowiednich klas z wykazu akt dla
zalatwianych spraw, wlasciwego zakladania spraw 1 prowadzenia akt spraw w komorkach



organizacyjnych i na poszczegdlnych stanowiskach pracy Urzedu.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 101//2013 z dnia 13.08.2013 r. zostal wyznaczony koordynator
do biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynno$ci kancelaryjnych, w
szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wiasciwego
zakladania spraw i prowadzenia spraw w komorkach organizacyjnych i na poszczegélnych
stanowiskach pracy Urzedu. Na stanowisko to wyznaczono Panig Beat¢ Goszczynska —
Referent Biura Kadr i Plac. Na przyktadzie teczki o symbolu klasyfikacyjnym 7330 -
Wykonywanie zadan z zakresu obstugi ewidencji dziatalnoéci gospodarczej - stwierdzono, ze
znak sprawy jest skonstruowany prawidlowo, zgodnie z zapisami w instrukcji kancelaryjnej,
dokumentacja jest przechowywana w teczce, ktorej opis stanowia nastepujace elementy:
pieczeé nagléwkowa Urzedu, nazwa komorki organizacyjnej, pod pieczgeia symbol komorki
organizacyjnej, symbol klasyfikacyjny w lewej gomej czesci, w prawej gornej czgsci
kwalifikacja archiwalna, posrodku tytul klasy rzeczowej z jrwa. Opis teczki zgodny z
instrukcja kancelaryjng. Spis spraw jest prowadzony w wersji papierowej. Na drugim
egzemplarzu pisma bedacym odpowiedzia na wszczeta sprawg jest umieszczona data
sporzadzenia pisma oraz jej podpis. W Urzedzie prowadzone sa, zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Administracji i Cyfryzacji z 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru i sposobu
prowadzenia metryki spraw (Dz. U. z 2012 r, nr 48, poz. 250), metryki spraw
administracyjnych w sprawach, ktore tocza si¢ w oparciu o kodeks postgpowania
administracyjnego i koncza sie wydaniem decyzji administracyjnej.

W praktyce przepisy kancelaryjne i archiwalne w zakresie regularnosci oraz kompletnosci
przekazywania dokumentacji do archiwum zaktadowego sa przestrzegane. Dokumentacja kat.
A jest przekazana do archiwum zaktadowego do roku 2013, za$ dokumentacja kat. B do roku
2014 roku, zbiér dokumentacji sprzed 2011 roku zostat sklasyfikowany i zakwalifikowany do
kategorii archiwalnych wedlug § 6 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwoéw zakladowych (Dz.U. Nr
14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140). Na spisach zdawczo-odbiorczych zaznaczono pozycje, ktore
zostaly zakwalifikowane do wyzszej kategorii 1 dla akt przekwalifikowanych sporzadzono
nowy spis. W roku 2014 przekazano do archiwum zakladowego sklasyfikowane i
zakwalifikowane do kategorii archiwalnych akta spraw zakonczonych z Wydzialu
Zagospodarowania Przestrzennego i Nieruchomosci z lat 2001-2014 w ilosci 23 j.a.

2. Zbiér dokumentacji

W archiwum zakladowym jest przechowywana (metraz dokumentacji ustalony na
podstawie danych podanych w dniu kontroli przez osobg odpowiedzialng za archiwum
zakladowe):

a) dokumentacja wlasna

- aktowa:

kategorii A w ilo$ci ok. 20,50 mb, z lat 1990-2013 (850 j.a.)

kategorii B w ilosci ok. 85,00 mb, z lat 1990 2014

w tym kategorii BESO w ilosci ok. 4,00 mb, z lat 1960-2012 (akta wlasne oraz
odziedziczone po Urzedzie, jako t.o.a.p.)

B -50 w ilosci ok. 6,50 mb, z lat 1969-2011 (dokumentacja plac wlasna oraz
odziedziczona po Urzedzie, jako t.o.a.p.)

nierozpoznana w ilosci ,,-,, mb, z lat -,

-techniczna:
kategorii A w ilosci ,,-, mb, .-, jedn.inw., .-, jedn.arch., zlat -,
kategorii B w ilo$ci ,,-,, mb, ,,-,, jedn.inw., .-, jedn.arch., zlat ,-,



nierozpoznana w ilosci ,,-,, mb, .-, rysunkow, z lat -
- elektroniczna na nosnikach magnetycznych 1 optycznych:

kategorit A w ilosci ,,-,, jedn.inw., zlat .-,

kategorii B w ilosci ,,-,, jedn.inw., zlat |-,

nierozpoznana w ilosci ,,-,, rysunkow, z lat .-,

- kartograficzna:

kategorii A w ilosci ,,-,, jedn.inw., .-, jedn.arch. (arkuszy), zlat ,,-,,
kategorii B w ilosci ,,-,, jedn.inw., .-, jedn.arch. (arkuszy), zlat ,-,,
nierozpoznana w ilosci ,,-,, arkuszy, z lat .-,

- audiowizualna:

nagrania:

kategorii A w ilosci ,,-,, jedn.inw., ,,-,, czasu nagran, z lat .-,
kategorii B w ilosci ,,-,, jedn.inw. (nagran), ,,-~,, czasu nagran, z lat ,.-,,
nierozpoznana w ilosci .-, pudetek, zlat |-,

inne w ilosci ,-,, sztuk, z lat -,

fotografie

kategorii A w ilosci ,,-,, jedn.inw., .-, negatywow, .-, pozytywow, z lat |-,
kategorii B w ilosci ,,-,, jedn.inw., .-, sztuk, z lat ,,-,,

nierozpoznana w ilosci .,-,, sztuk, zlat ,,-,,
inne w ilosci ,,-,, sztuk, z lat ,,-,,

filmy

kategorii A w ilosci ,,-,, tytulow (tematdéw), ,,-,, sztuk, sztuk mat. wyjs, zlat -,
kategorii B w ilosci ,,-,, tytutow (sztuk), ,,-,, sztuk, z lat .-,

nierozpoznana w ilosci .-, sztuk, z lat ,,-,,

inne w 1losci ,,-,, sztuk, z lat |-,

- blizsze informacje o zhiorze dokumentacji:

Zbior dokumentacji w podziale na kategorie archiwalne. Materialy archiwalne
przechowywane w teczkach tekturowych bez pudetl bezkwasowych.

Materiaty archiwalne stanowig m.in.: protokoly z posiedzen Zarzadu, uchwaly Zarzadu,
protokoty z sesji Rady Miasta oraz uchwaty Rady Miasta, protokoty z posiedzen komisji z lat
1990-2013, wlasne opracowania statystyczne, budzet gminy, bilanse, planowanie inwestyc;ji,
roczne sprawozdania, protokoty z kontroli.

Dokumentacj¢ niearchiwalng stanowia m.in.: raporty kasowe, dowody ksiggowe, karty
drogowe, stypendia, karty ewidencji czasu pracy, podatki, listy placy, przydzial lokali
mieszkalnych.

b) dokumentacja odziedziczona:

Zbior dokumentacji stanowig akta odziedziczone po Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w
Nasielsku 1 Urzedzie Miasta :

- Dokumentacja niearchiwalna kat. BE5S0 — akta osobowe (metraz podany lacznie z aktami
witasnymi — zob. punkt II. 2 a protokotu);

- Dokumentacja niearchiwalna kat. B50 — dokumentacja ptac (metraz podany tacznie z aktami
wlasnymi — zob. punkt II. 2 a protokotu).

¢) dokumentacja zdeponowana:

- Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Nasielsku — akta kategorii B z lat 1976 -
2010 w ilosci 14,00 mb., w tym:

akta kategorii BEsy — 9,00 mb, z lat 1976-2010

akta kategorii Bsy — 5,00 mb, z lat 1976-2010




- Migjsko-Gminny Osrodek Kultury w Nasielsku akta kategorii Bsy z lat 1983-2005 ,
w ilosci 25 j.a., 0,40 mb.

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogétem 119,90 mb, w tym;
- kategoria A - 20,50mb,
- kategoria B — 99,40 mb.
w tym:
kat. BE5S0 - 13,00mb.
kat. B50 — 11,90 mb.

4. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 1 3, w poroéwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji) — w porownaniu do
poprzedniej kontroli metraz zasobu ulegl powigkszeniu, zbior dokumentacji sprzed 2011
zostal sklasyfikowany i1 zakwalifikowany do kategorii archiwalnych zgodnie § 6 ust. 3
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140). Stan
fizyczny zbioru dokumentacji nie ulegt zmianie.

5. Materiaty archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Panstwowe (poda¢ podstawe
prawna przejecia) — zgodnie z § 11 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002
r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej kwalifikowania i kwalifikowania oraz
zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr
167, poz.1375) - nie wystepuja.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnosci uktad akt, kwalifikacja do
kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos$¢ zewidencjonowania i znakowania teczek
sygnaturami archiwalnymi, kompletnos¢ materialow archiwalnych) — zbior dokumentacji
przechowywany w podziale na Kkategorie archiwalne, ulozony na oznakowanych,
wydzielonych regatach dla poszczegélnych  kategorii. Zbioér akt kompletny,
zewidencjonowany, teczki oznaczone sygnaturami archiwalnymi.

Sprawdzanie wyrywkowe stanu uporzadkowania materiatow archiwalnych (sygn. 177/2,
sygn. 19/2, sygn. 13/2) wykazato, iz akta sg prawidtowo uporzadkowane, utozone w uktadzie
rzeczowo-chronologicznym, bez paginacji, czesci metalowe usuniete, akta w oprawie
sztywnej lub ulozone w teczkach zwyklych, zawieraja spisy spraw. Materialy archiwalne nie
zostaly umieszczone w teczkach i pudtach z tektury litej bezkwasowe;.

Dla dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum zakladowym do roku 2011 przeprowadzono
wartosciowanie w oparciu 0 obowigzujace przepisy kancelaryjne 1 archiwalne. Akta osobowe
znajduja sie¢ w teczkach, odrebnych dla kazdego pracownika, dokumentacja powyzej kat.
B-10 jest uporzadkowana zgodnie z instrukcja archiwalna.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym jest porzadkowana we wlasnym
zakresie, akta sa uporzadkowane w sposdb prawidlowy, z wyjatkiem braku paginacji.
Dokumentacja aktowa nie jest przechowywana w teczkach i pudtach bezkwasowych.

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujgce srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — tak,

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak, w podziale na kat. A i kat. B — tak,

¢) spisy materialdéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego — tak.,



d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak,
e) ewidencje wypozyczen- tak
f) inne $rodki ewidencyjne: ..-.,

9. Ocena prowadzenia ewidencji:

Wykaz spisow zdawczo-odbiorczych w postaci papierowej. Spisy zdawczo-odbiorcze sg
prowadzone do ww. akt w dwoch zbiorach dla kat. A 1 B w podziale na komorki
organizacyjne (spisy akt sg ulozone wedlug numeracji wynikajacej z wykazu spisow
zdawczo-odbiorczych).  Akta spraw  zakonczonych zewidencjonowane zostaly na
formularzach spisow zawierajgcych nastgpujace dane: lp., znak teczki, tytut teczki, daty
skrajne, kategori¢ archiwalna, liczba teczek. Spisy zostaly podpisane przez osobe
przekazujaca akta i przyjmujaca akta oraz kierownika komorki organizacyjnej, podsumowane
iloscia pozycji 1 jednostek, zawierajg dat¢ sporzadzenia spisu oraz rok zalozenia teczki. W
archiwum zakladowym znajduje si¢ spis akt przekazanych do Archiwum Panstwowego. Na
spisach zdawczo-odbiorczych wystepuje adnotacja dot. ,,daty wybrakowania i numeru zgody”
oraz ,,daty przekazania do Archiwum Panstwowego'".

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego:
poszczegdlne komorki organizacyjne posiadaja tylko akta do biezgcej dziatalnosci.

11. Udostepnianie akt (terminowos$¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostepnianych akt)

— zalozono ewidencj¢ wypozyczen akt, ostatni wpis 2014.04.18. - zwrot akt w stanie
dobrym. Udost¢pnianie akt odbywa sig¢ na podstawie przepisow Rozdziatu 7 Instrukcji
Archiwalne;j.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie nieregularnie, za zezwoleniem
Archiwum Panstwowego, ostatnio w roku 2014 r., zgoda jednorazowa nr O-P. 413.30.2014 z
29 sierpnia 2014 r. wyrazona przez Archiwum Panstwowe w Warszawie Oddziat w Pultusku.
Certyfikat zniszczenia akt zatgczony do zgody.

Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie.

13. Przekazanie materiatow archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Warszawie Oddziat
w Pultusku ostatnio odbyto si¢ w 1997 r. i objgto 42 j.a., 1,20 mb zespotu akt Urzedu Miasta
Nasielska.

14. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest: Pani Beata
Goszczynska - Referent Biura Kadr 1 Plac, zatrudniona w archiwum zakladowym w ramach
innych obowigzkéw, posiadajgca wyksztalcenie wyzsze, ukonczony kurs archiwalny
organizowany przez SAP Warszawie w 2012 roku.

15. Warunki pracy personeclu archiwum sg dobre, chociaz lokal archiwum, ktore jest
usytuowane na pigtrze budynku administracyjnego, jest w stosunku do ilosci akt maty, lokal
wyposazony w miejsce pracy dla archiwisty.

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢ pomieszczen, powierzchnia,
wyposazenie, zabezpieczenie przed kradziezg, pozarem, i innym ujemnymi czynnikami)

Lokal archiwum zakladowego Urzedu sktada si¢ z jednego pomieszczenia o powierzchni 25
m’ usytuowanego na pietrze budynku, o$wietlenie dzienne i elektryczne. Okna okratowane,
pomieszczenie wyposazone zostalo w regaty metalowe, biurko, krzesto. Zabezpieczone przed
pozarem (wyposazone w gasnice 1 koc), kradzieza, wlamaniem (drzwi metalowe,



plombowane) i innymi ujemnymi czynnikami. Pomieszczenie archiwum zakiadowego jest
wyposazone w termometr i higrometr, w dniu kontroli odnotowano temperaturg 24°C i 41%
wilgotnosci powietrza. Jest prowadzony rejestr codziennego pomiaru temperatury i
wilgotnosci powietrza.

17. Inne ustalenia kontroli (m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udzielane ustnie): udostepnione pomieszczenie stanowi calos¢ archiwum zakladowego,
biorac pod uwage ilo$¢ przechowywanej dokumentacji, nalezy stwierdzi¢, ze lokal archiwum
zaktadowego jest zbyt maty.

W Urzedzie Miasta wykorzystywane sa nast¢pujace systemy operacyjne: Besti@a,
SJOBesti@,. Auta, Dzierzawy, Kasa, Ksiggowos¢ Budzetowa, Optaty Lokalne, Kadry i Ptace,
Podatki, Rejestr VAT, Srodki Trwate, UPK, SELWIN, Zrodto, e-Mapa, MIENIE, EWOPIS,
EWMAPA.

18. Wykonanie =zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej Kkontroli przez
archiwum panstwowe. Zalecenia z kontroli przeprowadzonej w dniu 14 czerwca 2012 roku

zostaly wykonane.

III. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostana nadeslane odrebnym
pismem wpﬁgdﬂ dni od daty przekazania protokolu.
)

”

(kierownik jednostki kontrolowanej) (archiwista zakladowy) (przeprowadzajacy kontrole)

i

Protokoét sporzadzono w 3 egz.

egz.nr | - jednostka kontrolowana
egz. nr 2 i3 - Archiwum Panstwowe w Warszawie
spr. KW






