OGOLNY SCHEMAT PROCEDUR KONTROLI

Dokonanie analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania
dziatalnosci gospodarczej.

1.

Analiza obejmuje identyfikacje obszaréw podmiotowych i przedmiotowych, w ktorych
ryzyko naruszenia przepisow jest najwieksze. Sposdb przeprowadzenia analizy okresla
organ kontroli lub organ nadrzedny.

Analizy nie dokonuje sie, w przypadku gdy organ kontroli powezmie uzasadnione
podejrzenie zagrozenie zycia lub zdrowia, popetnienia przestepstwa lub wykroczenia,
popetnienia przestepstwa skarbowego Iub wykroczenia skarbowego, innego
naruszenia prawnego zakazu lub niedopetnienia prawnego obowigzku w wyniku
wykonywania tej dziatalnosci.

. Zawiadomienie przedsiebiorcy o zamiarze wszczecia kontroli.
1.

Zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli nie dokonuje sie, w przypadku gdy
przeprowadzenie kontroli jest niezbedne dla przeciwdziatania popetnieniu
przestepstwa lub wykroczenia, przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa skarbowego
lub wykroczenia skarbowego Ilub zabezpieczenia dowoddéw jego popetnienia,
przeprowadzenie kontroli jest uzasadnione bezposrednim zagrozeniem zycia, zdrowia
lub srodowiska naturalnego, jak rowniez w przypadku gdy przedsiebiorca nie ma
adresu zamieszkania lub adresu siedziby lub doreczanie pism na podane adresy byto
bezskuteczne lub utrudnione.

. Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera:

1) oznaczenie organu,

2) date i miejsce wystawienia,

3) oznaczenie przedsiebiorcy,

4) wskazanie zakresu przedmiotowej kontroli,

5) podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia.

Wszczecie kontroli, doreczenie przedsiebiorcy Ilub osobie upowaznionej
upowaznienia do kontroli.
1. Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pozniej niz przed

uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.
Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia. Na wniosek
przedsiebiorcy kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia.

Czynnosci kontrolne mogg by¢ wykonywane przez pracownikdw organéw kontroli po
okazaniu przedsiebiorcy albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji stuzbowej
upowazniajgcej do wykonywania takich czynnos$ci oraz po doreczeniu upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli, chyba Zze przepisy szczegdolne przewidujg mozliwosé
podjecia kontroli po okazaniu legitymacji. W takim przypadku upowaznienie dorecza
sie przedsiebiorcy albo osobie przez niego upowaznionej w terminie okreslonym w tych
przepisach, lecz nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

1) wskazanie podstawy prawnej,

2) oznaczenie organu kontroli,

3) date i miejsce wystawienia,



4) imie i nazwisko pracownika organu kontroli uprawnionego do przeprowadzenia
kontroli oraz numer jego legitymacji stuzbowe;,

5) oznaczenie przedsiebiorcy objetego kontrolg,

6) okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli,

7) wskazanie daty rozpoczecia i przewidywanego terminu zakonczenia kontroli,

8) imie i nazwisko oraz podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem
zajmowanego stanowiska lub funkcji,

9) pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego przedsiebiorcy.
Podjecie czynnosci kontrolnych po okazaniu legitymacji stuzbowej, na podstawie
przepisdw szczegolnych, moze dotyczyc jedynie przypadkow, gdy czynnosci kontrolne
sg niezbedne dla przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa lub wykroczenia,
przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego
lub zabezpieczenia dowoddw jego popetnienia, a takze gdy przeprowadzenie kontroli
jest uzasadnione bezposrednim zagrozeniem zycia, zdrowia Ilub Srodowiska
naturalnego.

Po okazaniu upowaznien oraz legitymaciji stuzbowych, przedsiebiorca jest obowigzany

niezwtocznie okaza¢ kontrolujgcemu ksigzke kontroli, o ktérej mowa w art. 57 ust. 1

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw, a prowadzong w postaci:

1) papierowej — przez udostepnienie jej oryginatu albo kopii odpowiednich jej
fragmentoéw,

2) elektronicznej — przez zapewnienie dostepu przy uzyciu urzgdzenia pozwalajgcego
na zapoznanie sie z jej trescig albo wykonanie wydrukéw 2z systemu
informatycznego, w ktérym prowadzona jest ksigzka kontroli, poswiadczonych
przez przedsiebiorce za zgodnos¢ z wpisem w ksigzce kontroli.

IV. Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych.

1.

2.

Czynnosci kontrolne nie mogg wykraczaé poza zakres wskazany w upowaznieniu oraz
W ustawie.

Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez
niego upowaznionej.

Kontrolowany jest obowigzany do pisemnego wskazania osoby upowaznionej do
reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegdlnosci w czasie jego nieobecnosci.
Kontrole przeprowadza sie w siedzibie kontrolowanego, miejscu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej lub, za zgodg lub na wniosek kontrolowanego, w innym
miejscu przechowywania dokumentacji, w tym ksigg podatkowych, w godzinach pracy
lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez
kontrolowanego. Kontrola, za zgodg kontrolowanego, moze by¢ przeprowadzona
réwniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli.

Z czynnosci kontrolnych organ kontroli sporzgdza protokét, ktérego kopie przekazuje
przedsiebiorcy.

Postepowanie pokontrolne.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w prowadzonej dziatalnosci organ kontroli na
piSmie zobowigzuje przedsiebiorce do ich usuniecia w wyznaczonym terminie.
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